УТВЕРЖДЕН
приказом от 09.01.2017 № 01/2-од
Директора МБОУ «СОШ №11»
г. Чебоксары

______________М.В. Николаева
План работы

МБОУ «СОШ №11» г. Чебоксары

на третью четверть 2016-2017 учебного года

	№ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ


	1. 
	Проведение школьного этапа конкурса исследовательских работ и творческих проектов младших школьников «Я – исследователь»
	4 февраля
	Зам. директора по УВР, ВВР

	2. 
	Проведение школьного этапа научно-практической конференции школьников «Открытия юных» 
	4 февраля
	Зам. директора по УВР, ВВР

	3. 
	Работа с обучающимися, учителями  по предупреждению неуспеваемости
	Февраль-март
	Заместители директора по УВР

	4. 
	Составление справок, отчетов и проектов приказов по итогам ВШК
	По плану
	Заместители директора по УВР, ВР

	5. 
	Обновление информаций на баннерах школьного сайта
	Январь-март
	Гаджимурадова Ж.М., заместители директора по УВР, ВР

	6. 
	Оформление документации в системе ПДОУ (акты выполненных работ, табель учета рабочего времени)
	систематически
	Руководитель структурного подразделения Ляхов А.В.

	7. 
	Организация замены отсутствующих учителей. Подготовка приказов о замене занятий. Ведение табеля учета рабочего времени педагогических работников
	систематически
	Зам. директора по УВР 

Иванова Е.В.

	8. 
	Совещания при директоре
	Еженедельно по пятницам
	Администрация

	9. 
	Производственные совещания 
	Январь-март по четвергам
	Администрация

	10. 
	Проведение аттестации педагогических работников на соответствие занимаемой должности
	февраль
	Комиссия

	11. 
	Проведение аттестации заместителей директора на соответствие занимаемой должности
	март
	Комиссия

	12. 
	Собрание для родителей будущих первоклассников
	19 января
	Иванова Е.В.

	2. ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
	
	
	

	1. 
	Определение стратегии работы учителей-предметников (экзамены по выбору) по подготовке обучающихся с ЕГЭ и ГИА
	систематически
	Лукьянова Р.А.

	2. 
	Планирование индивидуальной работы с обучающимися по подготовке к ГИА и ЕГЭ (выявление пробелов в знаниях, выделение трудных тем в опорные блоки для повторения)
	систематически
	Лукьянова Р.А.

	3. 
	Изучение единых требований при оформлении и ведении журналов
	27 марта –

31 марта

 
	Зам. директора по ВР

	4. 
	Сбор и систематизация базы данных учащихся 11 класса с  выбором предметов по желанию
	январь
	Лукьянова Р.А.



	5. 
	Заполнение и сдача РИС(11 классы)
	январь
	Лукьянова Р.А.



	6. 
	Сбор и систематизация базы данных учащихся 9-ых классов с выбором предметов по желанию
	Январь-февраль
	Лукьянова Р.А.



	7. 
	Заполнение и сдача  РИС ( (9 класс)
	февраль
	Лукьянова Р.А.

	8. 
	Подготовка документов на квалификационную категорию педагогических работников
	январь
	Лукьянова Р.А.

	9. 
	Пробные экзамены по русскому языку и математике в 9 классе
	Январь-февраль
	Лукьянова Р.А.



	10. 
	Повторные пробные экзамены по математике в 11 классе
	февраль
	Лукьянова Р.А.



	11. 
	Пробный экзамен в 11 классе по русскому языку
	февраль-март
	Лукьянова Р.А.

Максимова О.М.

	12. 
	Административные контрольные работы по истории в 5-6 классах
	Январь-февраль
	Лукьянова Р.А.

Иванова В.Н.

	13. 
	Организация выхода в рамках проектов «Университетские субботы», «Профессиональная среда»
	По мере необходимости
	Лукьянова Р.А.

	14. 
	Предметная декада учителей филологического цикла
	01-11 февраля
	Лукьянова Р.А.

	15. 
	Изучение результативности обучения по математике во 2-х, 3-х, 5-х классах
	Февраль-март
	Иванова Е.В., зам. директора по УВР

	16. 
	Учет детей в микрорайоне (будущих первоклассников)
	Январь
	Иванова Е.В., зам. директора по УВР

	17. 
	Соблюдение единых требований к ведению электронных журналов. Своевременность внесения данных, накопляемость оценок.
	Январь-март
	Заместители директора по УВР

	18. 
	Контроль за работой учителей со слабоуспевающими и неуспевающими обучающимися
	 Январь-март
	Заместители директора по УВР

	19. 
	Контроль за работой школьной столовой
	Январь-март
	Иванова Е.В., бракеражная комиссия

	20. 
	Изучение состояния спортивно-оздоровительного и военно-патриотического воспитания учащихся
	01 февраля -28 февраля 
	Васильева Н.Б.

	21. 
	Изучение состояние безопасного поведения учащихся
	01 марта-

20 марта 


	Васильева Н.Б.

	22. 
	Изучение единых требований при оформлении и ведении журналов
	27 марта –

31 марта


	Васильева Н.Б.

	3. ВНЕКЛАССНАЯ РАБОТА

	1. 
	Месячник оборонно-массовой, спортивной и патриотической  работы
	январь-февраль 


	Зам. директора по ВР, старшая вожатая, классные руководители

	2. 
	Торжественный вечер, посвященный открытию Году экологии и Году Матери и Отца
	02 февраля 
	Зам. директора по ВР, старшая вожатая, классные руководители, учитель музыки

	3. 
	Вечер встречи с выпускниками
	03 февраля
	Зам. директора по ВР, старшая вожатая, классные руководители, учитель музыки

	4. 
	Просмотр спектакля «Звонок в Ленинград»
	10 февраля 
	Зам. директора по ВР, классные руководители

	5. 
	Лыжня России - 2017
	12 февраля
	Учитель физической культуры, старшая вожатая, классные руководители

	6. 
	Выставка детского рисунка «Ай да папа, лучший в мире!»
	февраль


	Старшая вожатая, классные руководители

	7. 
	Тест «Мои отношения с родными»
	февраль 


	Педагог-психолог

	8. 
	Общешкольное родительское собрание с приглашением сотрудников центра «Семья» (Отношения внутри семьи)
	март.
	Зам. директора по ВР, социальный  педагог, педагог-психолог 

	9. 
	Праздничное мероприятие, посвященное 23 февраля (песни с инсценировкой, сценки, стихи и т.д.)
	21 февраля 
	Старшая вожатая

	10. 
	Выставка детского рисунка «Пусть всегда будет мама»
	март 


	Старшая вожатая, классные руководители

	11. 
	Праздничный концерт, посвященный 8 марта (песни с инсценировкой, танцы, сценки, стихи и т.д.)
	07 марта 


	Старшая вожатая

	12. 
	Классные мероприятия, посвященные Году экологии
	март 


	Классные руководители

	13. 
	Мероприятие, посвященное русской Масленице
	22 февраля.
	Зам. директора по ВР, старшая вожатая, учитель физической культуры

	14. 
	Организация школьного этапа конкурса чтецов «Живая классика»
	01-20 февраля
	Лукьянова Р.А.



	15. 
	Участие в муниципальном этапе конкурса «Живая классика»
	25 января
	Петрова Т.Ю.

	4. РАБОТА СОЦИАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	1. 
	- Выявление и учет детей, оставшихся без попечения родителей;

- индивидуальная работа с опекунами по оказанию помощи в воспитании детей
	в течение месяца
	Соц.педагог

	2. 
	Организация работы Совета профилактики с приглашением представителей ОпДН; 

Организация индивидуальной работы 

с родителями трудных подростков (состоящих на учете в ОДН, КДН, ВШК)
	в течение месяца 


	Заместители директора по ВР, 

Соц.педагог

	3. 
	Ежедневный контроль посещения обучающимися  занятий (в том числе детей, состоящих на учете в ОПДН, КДН, ВШУ)
	ежедневно
	Соц.педагог,

Классные руководители 1-11 кл.

	4. 
	Индивидуальная работа с детьми «группы риска». Изучение, отслеживание негативных влияний, коррекция поведения учащихся 
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР, классные руководители 1-11 кл.

	5. РАБОТА ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

	1. 
	Проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий по преодолению школьной и социальной дезадаптации (ФГОС ООО(5-6 классы) и Программа воспитания и социализации) (обучающиеся 5-11-х классов) 
	Весь период
	Смирнова М.В

	2. 
	Проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий по развитию универсальных учебных действий (УУД) обучающихся начальной и основной ступени обучения (ФГОС НОО и ФГОС ООО(5-6 классы)) (обучающиеся  1-6-х классов)
	Весь период
	Смирнова М.В

	3. 
	Психологический мониторинг сформированности универсальных учебных действий (УУД) 

у обучающихся  начальной ступени

(ФГОС НОО) (обучающиеся  4-х классов)
	Март
	Смирнова М.В

	4. 
	Подготовка к родительскому собранию для будущих  первоклассников  по теме «Роль семьи в подготовке будущих первоклассников»
	Январь
	Смирнова М.В

	5. 
	Диагностика  детей, состоящих на  внутришкольном учете 
	Весь период
	Смирнова М.В

	6. 
	Проведение коррекционно-развивающих занятий с учащимися 5 класса, испытывающими трудности адаптации к предметному обучению 
	Весь период
	Смирнова М.В

	7. 
	Психологический мониторинг сформированности универсальных учебных действий (УУД) у обучающихся основной ступени обучения (ФГОС ООО(5-6 классы))(обучающиеся 6- х классов)
	Март
	Смирнова М.В

	8. 
	Индивидуальная  работа с учащимися «группы риска».
	Весь период
	Смирнова М.В

	9. 
	Скрининг по выявлению склонности к аутоагрессивному поведению у обучающихся основной и старшей ступени обучения. Обучающиеся 7-11-х классов
	Февраль-март
	Смирнова М.В.



	10. 
	Консультационно-раз​вивающая работа с учащимися,  пе​дагогами, ро​дителями
	 По записи
	Смирнова М.В

	11. 
	Групповые  и  индивидуальные занятия с учащимися начальных  классов,  испытывающими трудности в обучении
	Весь период
	Смирнова М.В

	12. 
	Посещение  уроков.  Наблюдение во время урока за  учащимися группы риска
	Весь период
	Смирнова М.В

	13. 
	Проведение мероприятий в рамках общешкольного плана работы 
	Весь период
	Смирнова М.В

	14. 
	Проведение мероприятий по внутренним и внешним запросам 
	Весь период
	Смирнова М.В

	15. 
	Подготовка и проведение развивающих занятий с учащимися 

7-х классов «Сотвори себя».
	Февраль
	Смирнова М.В

	16. 
	Индивидуальная  работа с учащимися «группы риска».
	Февраль-март
	Смирнова М.В

	17. 
	Проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий в рамках  сопровождения детей-инвалидов и детей с ОВЗ*(ФГОС ОВЗ и ФГОС УО).Обучающиеся 1-х классов.
	В течение года
	Смирнова М.В.

	6.РАБОТА БИБЛИОТЕКАРЯ

	1. 
	Обход микрорайона для выявления будущих первоклассников.
	9-10 января
	Епишева Н.В.

	2. 
	Получение доверенности в централизованной бухгалтерии и получение книг в ЦМиРО.
	11-12 января
	Епишева Н.В.

	3. 
	Работа с фондом учебников, обработка вновь поступивших. Занесение в электронную базу.
	13-14
	Епишева Н.В.

	4. 
	Литературная викторина к 135-летию английского писателя Алана Александра Милна (1882-1956) «Путешествие в страну Вини-Пуха».
	18 – 20

января
	Епишева Н.В.

	5. 
	Выдача учебников по классам: 2 части учебников
	январь
	Епишева Н.В.

	6. 
	К году экологии – книжная выставка «Жить в согласии с природой».
	23-27

январь
	Епишева Н.В.

	7. 
	Совещание библиотекарей общеобразовательных организаций по оформлению бланка заказа на учебники ФК и учебные пособия РК на 2017-2018 учебный год.
	январь-март
	Епишева Н.В.

	8. 
	Индивидуальное информирование членов администрации и учителей о вновь поступивших изданиях в библиотеку.
	январь-март
	Епишева Н.В.

	9. 
	Проверка содержания учебников.
	январь -февраль
	Епишева Н.В.

	10. 
	Участие в недели русского языка и литературы.

       1.Конкурс «Самый активный читатель»;

2.Книжная выставка произведений и публикаций, посвященная 80-летию Валентину Григорьевичу Распутину (1937)
	 1-11

февраль
	Учителя русского языка и литературы Епишева Н.В.



	11. 
	К международному Дню безопасного Интернета беседа «Безопасность детей в Интернете ( прочтение и обсуждение сказки о золотых правилах безопасности в Интернете).
	7 февраля
	Епишева Н.В.

	12. 
	К 130-летию со дня рождения военачальника Василия Ивановича Чапаева (1887-1919) – выставка в библиотеке. Чтение вслух рассказов о В.И. Чапаеве.
	9 февраля
	Епишева Н.В.

	13. 
	Ко Дню святого Валентина: книжная выставка «Любви волшебные страницы».
	14 февраля
	Епишева Н.В.

	14. 
	Семинар библиотекарей по теме «Школьные библиотеки в помощь гражданско-патриотическому воспитанию обучающихся» в СОШ № 14
	17февраля
	Епишева Н.В.

	15. 
	Организация книжной выставки «Защищать Отечество – это почетно».
	20-24 февраля
	Епишева Н.В.

	16. 
	К Международному  дню 8 Марта.  Подборка стихов, сценариев.
	1-7 марта
	Епишева Н.В.

	17. 
	Семинар библиотекарей, посвященный Неделе детской и юношеской книги в СОШ № 10.
	март
	Епишева Н.В.

	18. 
	Неделя детской книги: 

- Организация книжной выставки «Читайте, девчонки! Читайте, мальчишки!

- К 135-летию К.И. Чуковского – мероприятие «Чукокола»

- Презентация «Да здравствует человек читающий»
	13- 17 март


	Епишева Н.В.



	19. 
	Составление перечня учебников, по которым будут учиться в новом учебном году и размещение на сайте школы.
	20 – 24

март
	Епишева Н.В.

	20. 
	Работа с фондом учебной литературы.
	март
	Епишева Н.В.

	21. 
	Оформление документов для ЦМиРО
	по запросам
	Епишева Н.В.

	22. 
	
	
	

	7. РАБОТА СПЕЦИАЛИСТА ПО КАДРАМ

	1. 
	Подсчет педагогического и страхового стажа работников
	09-31 января
	Токмакова Е.А.

	2. 
	Подшивка поступающей документации в личные дела сотрудников
	в течение месяца
	Токмакова Е.А.

	3. 
	Заполнение журнала учета  педагогических работников
	в течение месяца
	Токмакова Е.А.

	4. 
	Работа по ВУР, составление плана на 2017 год
	в сроки, указанные ВК г.Чебоксары
	Токмакова Е.А.

	5. 
	Ежедневная работа по кадровому делопроизводству 
	В течение месяца
	Токмакова Е.А.

	6. 
	Подшивка личных дел уволенных для сдачи в архив
	до 9 февраля
	Токмакова Е.А.

	7. 
	Сбор подписей в приказах
	по мере поступления
	Токмакова Е.А.


	8. 
	Ввод поступающей информации о педагогических работниках в информационную систему «Сетевой город», таблицу по кадровому составу
	По мере поступления
	Токмакова Е.А. 

	9. 
	Своевременное исполнение запросов вышестоящих органов
	В сроки, указанные в запросе
	Токмакова Е.А.

	10. 
	Составление и сдача отчетов в ЦЗН по выполнению квоты по инвалидам
	1-го числа ежемесячно
	Токмакова Е.А.

	11. 
	Размещение информации в  информационную систему «Сетевой город»
	По мере поступления
	Токмакова Е.А.

	13.
	Подготовка и передача мониторинга КНД тт
	Ежемесячно
	Токмакова Е.А.

	14
	Оформление табеля рабочего времени, составление графика выхода на работу сторожей и гардеробщиц
	Ежемесячно
	Токмакова Е.А.

	8. АДМИНИСТРАТИВНО - ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1. 
	Организация генеральной уборки школьных помещений с использованием моющих и дезинфицирующих средств.
	1 неделя
	Андреев В.Н., тех. персонал

	2. 
	Работа с документами по инвентаризации
	январь
	Андреев В.Н.

	3. 
	Выдача моющих и дезинфицирующих средств, составление ведомости, оформление книги учета материальных ценностей
	По мере необходимости
	Андреев В.Н.

	4. 
	Представление показаний счетчиков всех видов ТЭР
	ежемесячно
	Андреев В.Н.

	5. 
	Своевременная ликвидация последствий сильных снегопадов и гололедицы, сообщение в СИХС
	постоянно
	Андреев В.Н.

	6. 
	Осмотр школьных помещений, школьных и пришкольных территорий
	постоянно
	Андреев В.Н.

	7. 
	Организация текущих общеремонтных (сантехнических, плотницких, сварочных, электромонтажных) работ по школе
	По мере необходимости
	Андреев В.Н., Бирюков А.Л.

Магазинов О.Н.

	9. ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	1. 
	Проверка журналов в системе ПДОУ

	февраль
	Ляхов А.В.

	2. 
	Участие в шахматных первенствах города Чебоксары и Чувашской Республики
	Январь, февраль
	Ляхов А. В.

	3. 
	Проведение фестиваля патриотической песни

	21 февраля
	Ляхов А. В.

	4. 
	Участие обучающихся «Центра дополнительного образования» в районных, городских и республиканских соревнованиях и конкурсах
	В течение четверти
	Ляхов А. В.

Педагоги дополнительного образования

	5. 
	Ведение документации по платным образовательным услугам
	постоянно
	Ляхов А.В.


