УТВЕРЖДЕН
приказом от 03.11.2016 № 220/1

Директора МБОУ «СОШ №11»
г. Чебоксары

______________М.В. Николаева
План работы

МБОУ «СОШ №11» г. Чебоксары

на вторую четверть 2016-2017 учебного года

	№ 
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1. 
	Заседания ШМО на тему «Современный урок с позиции формирования УУД»
	4 неделя

ноября
	Руководители ШМО, заместитель директора по УВР
Лукьянова Р.А.

	2. 
	Подготовительная работа с тестами ГИА в 9 и 11 классах
	Ноябрь-декабрь
	Зам. директора по УВР Лукьянова Р.А., учителя-предметники, классные руководители.

	3. 
	Психологическая подготовка к ГИА. Индивидуальная консультация учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ
	По мере необходимости
	Педагог-психолог

Смирнова М.В.

	4. 
	Инструктивно- методическая работа с классными руководителя по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ. Сбор копий паспортов учащихся
	
	 Лукьянова Р.А.

	5. 
	Организация выходов в рамках проектов «Профессиональная среда», «Университетские субботы».
	По отдельному графику
	Лукьянова Р.А.

	6. 
	Итоговое сочинение в 11 классе
	7 декабря
	Лукьянова Р.А., Максимова О.М., Яркина Н.А.

	7. 
	Участие на семинарах по организации горячего питания согласно дорожной карте Управления образования администрации г. Чебоксары
	Ноябрь-декабрь
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В. 

	8. 
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	25 ноября
	Заместители директора по УВР Иванова Е.В., руководитель ШМО

	9. 
	Составление справок, отчетов и проектов приказов по итогам ВШК за I четверть
	1-2 недели
	Заместители директора по УВР

	10. 
	Педагогический совет по адаптации обучающихся 1-х и  5-х классов
	10 ноября
	Администрация

	11. 
	Предметная декада  математики и информатики
	28 ноября по 3 декабря
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В., руководитель ШМО

	12. 
	Организация участия обучающихся в муниципальном этапе всероссийской олимпиады школьников 2016-2017 учебного года
	в течение месяца (по графику)
	Заместители директора по УВР 

	13. 
	Организация замены отсутствующих учителей. Подготовка приказов о замене занятий. Ведение табеля учета рабочего времени педагогических работников
	Ноябрь-декабрь
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	2. ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

	1. 
	Миниторинг готовности учащихся 11А класса к итоговому сочинению.

Пробное итоговое сочинение
	11 ноября
	Учитель-предметник, зам.директора по УВР Лукьянова Р.А.

	2. 
	Анализ выполнения рабочих программ учителями - предметниками
	1-2 неделя
ноября
	Лукьянова Р.А.

	3. 
	Контроль за успеваемостью обучающихся 5-9 классах, имеющих низкие образовательные показатели по итогам I четверти 2016-2017 учебного года
	5-15 декабря
	Лукьянова Р.А.

	4. 
	Миниторинг готовности учащихся 11А класса к итоговому сочинению.

Пробное итоговое сочинение
	11 ноября
	Учитель-предметник, зам.директора по УВР Лукьянова Р.А.

	5. 
	Анализ выполнения рабочих программ учителями - предметниками
	1-2 неделя ноября
	Лукьянова Р.А.

	6. 
	Контроль за успеваемостью обучающихся 5-9 классах, имеющих низкие образовательные показатели по итогам I четверти 2016-2017 учебного года
	5-15 декабря
	Лукьянова Р.А.

	7. 
	Проверка электронных журналов
	1 неделя
	Заместители директора по УВР

	8. 
	Тематический контроль «Организация питьевого режима в школе»
	ноябрь
	Заместитель директора по УВР

Иванова Е.В.

	9. 
	Анализ школьного этапа  всероссийской олимпиады школьников 2016-2017 учебного года
	ноябрь
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	10. 
	Анализ выполнения рабочих программ учителями - предметниками
	ноябрь
	Заместители директора по УВР

	11. 
	Итоги успеваемости обучающихся 2-9 классов за I четверть 2016 -2017 учебного года
	10 ноября
	Заместители директора по УВР

Иванова Е.В.

	12. 
	Тематический контроль «Организация питания в школе»
	2 неделя
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	13. 
	Посещение уроков в 5-х классах в рамках внутришкольного контроля по вопросу преемственности между начальным и средним звеном
	ноябрь
	Заместители директора по УВР

	14. 
	Посещение уроков в 1-х классах по вопросу  адаптации к обучению в школе
	 ноябрь
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	15. 
	Контроль за успеваемостью обучающихся 5-9 классах, имеющих низкие образовательные показатели по итогам I четверти 2016-2017 учебного года 
	Декабрь 
	Иванова Е.В.

	16. 
	Персональный контроль за работой учителя физики В.Н.Вахтерова
	3-4 недели
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	17. 
	Персональный контроль за работой  молодых учителей 
	в течение месяца
	Заместитель директора по УВР Иванова Е.В.

	18. 
	Изучение состояния правового воспитания в школе и формирования ЗОЖ среди учащихся школы
	28.11.2016-

02.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б.Васильева

	19. 
	Проверка занятости учащихся во внеурочное время, работа школьных кружков.
	01.12.2016-

29.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б.Васильева

	3. ВНЕКЛАССНАЯ РАБОТА

	1. 
	Республиканская акция «Молодежь за здоровый образ жизни»

	10.10.2016-10.12.2016

	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, учитель физической культуры В.П. Петров,  классные руководители

	2. 
	Всероссийская антинаркотическая акция «Сообщи, где торгуют смертью»
	04.11.2016-25.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, учитель физической культуры В.П. Петров, классные руководители

	3. 
	Посещение Национальной библиотеки на показ научного фильма «Гонка на вымирание»
	09.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, классные руководители

	4. 
	Новогоднее оформление школы
	07.11.2016-01.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, старшая вожатая, комиссия по оформлению школы

	5. 
	Общешкольное родительское собрание
	23.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева

	6. 
	Праздничный концерт, посвященный Дню матери
	25.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, старшая вожатая

	7. 
	Посещение Национальной библиотеки на показ научного фильма «Машина времени»
	25.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, классные руководители

	8. 
	Спортивное мероприятие «Здоровым быть - здорово»
	23.11.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, учитель физической культуры В.П. Петров

	9. 
	Просмотр спектакля «Звонок в Ленингард»
	05.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, классные руководители

	10. 
	Совет профилактики
	09.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, социальный педагог Н.А. Зотина

	11. 
	Новогодняя дискотека в РЦ «Mega Galaxy»
	14-15.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, старшая вожатая

	12. 
	Новогодняя дискотека в РЦ «Mega Galaxy»
	16.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, старшая вожатая

	13. 
	Школьный Новый Год
	27.12.2016
	Зам. директора по ВР Н.Б. Васильева, старшая вожатая

	4. РАБОТА СОЦИАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	1. 
	- Выявление и учет детей, оставшихся без попечения родителей;

- индивидуальная работа с опекунами по оказанию помощи в воспитании детей
	в течение месяца
	Соц.педагог

	2. 
	Организация работы Совета профилактики с приглашением представителей ОпДН; 

Организация индивидуальной работы 

с родителями трудных подростков (состоящих на учете в ОДН, КДН, ВШК)
	в течение месяца 


	Заместители директора по ВР, 

Соц.педагог

	3. 
	Ежедневный контроль посещения обучающимися  занятий (в том числе детей, состоящих на учете в ОПДН, КДН, ВШУ)
	ежедневно
	Соц.педагог,

Классные руководители 1-11 кл.

	4. 
	Индивидуальная работа с детьми «группы риска». Изучение, отслеживание негативных влияний, коррекция поведения учащихся 
	в течение месяца
	Заместители директора по ВР, классные руководители 1-11 кл.

	5. РАБОТА ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

	1. 
	Проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий по развитию универсальных учебных действий (УУД) обучающихся начальной и основной ступени обучения (ФГОС НОО и ФГОС ООО(5-6 классы)) 
	Весь период
	Смирнова М.В

	2. 
	Проведение индивидуальных и групповых коррекционно-развивающих занятий по преодолению школьной и социальной дезадаптации (ФГОС ООО(5-6 классы) и Программа воспитания и социализации) (обучающиеся 5-11-х классов) 
	Весь период
	Смирнова М.В

	3. 
	Психологический мониторинг сформированности универсальных учебных действий (УУД) у обучающихся  начальной ступени(ФГОС НОО) (обучающиеся  1-х классов)
	Ноябрь
	Смирнова М.В

	4. 
	Подготовка и проведение родительского собрания в 1-ых классах по теме «Адаптация ребенка к школе»
	Ноябрь
	Смирнова М.В

	5. 
	Диагностика  детей, состоящих на  внутришкольном учете 
	Весь период
	Смирнова М.В

	6. 
	Проведение коррекционно-развивающих занятий с учащимися 5 класса, испытывающими трудности адаптации к предметному обучению 
	Весь период
	Смирнова М.В

	7. 
	Диагностика уровня агрессивности у учащихся 8 классов по методике Басса-Дарки
	Ноябрь-декабрь
	Смирнова М.В

	8. 
	Индивидуальная  работа с учащимися «группы риска».
	Ноябрь
	Смирнова М.В

	9. 
	Консультирование участников олимпиад по теме: «Способы преодоления психологических барьеров».
	3-4 неделя ноября
	Смирнова М.В

	10. 
	Консультационно-раз​вивающая работа с учащимися,  пе​дагогами, ро​дителями
	 По записи
	Смирнова М.В

	11. 
	Групповые  и  индивидуальные занятия с учащимися начальных  классов,  испытывающими трудности в обучении
	Весь период
	Смирнова М.В

	12. 
	Диагностика мотивационно - личностной сферы учащихся 1-х классов
	С14 ноября по 30 ноября
	Смирнова М.В

	13. 
	Посещение  уроков.  Наблюдение во время урока за  учащимися группы риска
	Весь период
	Смирнова М.В

	14. 
	Неперсонифицированный психологический мониторинг сформированности личностных результатов обучающихся основной ступени обучения (в логике ФГОС ООО и согласно Программе воспитания и социализации) (обучающиеся 7-8- х классов)
	Ноябрь
	Смирнова М.В

	15. 
	Психологический мониторинг профессионального самоопределения обучающихся  при выборе профиля обучения и на старшей ступени обучения (обучающиеся 9-11 х классов) 
	Ноябрь-декабрь
	Смирнова М.В

	16. 
	Проведение мероприятий в рамках общешкольного плана работы 
	Весь период
	Смирнова М.В

	17. 
	Проведение мероприятий по внутренним и внешним запросам 
	Весь период
	Смирнова М.В

	18. 
	Подготовка и проведение развивающих занятий с учащимися 

7-х классов «Сотвори себя».
	Декабрь
	Смирнова М.В

	19. 
	Индивидуальная  работа с учащимися «группы риска».
	Ноябрь-декабрь
	Смирнова М.В

	6.РАБОТА БИБЛИОТЕКАРЯ



	1. 
	Ко дню народного единства – книжная витрина «В единстве мы сильны»
	1 -3 ноября
	Епишева Н.В.

	2. 
	Отбор учебного фонда с учётом ветхости и морального износа на списание. Подготовка макулатуры к сдаче
	в течение полугодия
	Епишева Н.В.

	3. 
	К акции в рамках «Молодежь за ЗОЖ!» организовать книжную выставку: «Да – здоровому образу жизни»
	в течение месяца
	Епишева Н.В.

	4. 
	В рамках антинаркотической акции «За здоровье и безопасность наших детей» организовать книжную выставку: «Умей сказать нет»
	в течение месяца
	Епишева Н.В.

	5. 
	Составить буклет для учителей и родителей «Школа без наркотиков»
	в течение месяца
	Епишева Н.В.

	6. 
	Организовать книжную выставку «Хорошие книги  - друзья навсегда»
	7 ноября
	Епишева Н.В.

	7. 
	«Шесть книг о Великой стране» - рекомендательная беседа по книгам А.Волкова 
	7-14 ноября
	Епишева Н.В.

	8. 
	Организовать книжную выставку к 195-летию  со дня рождения русского писателя Ф.М. Достоевского (1821-1881) «Человек есть тайна»
	15- 24 ноября
	Епишева Н.В.

	9. 
	К Международному дню толерантности беседа «Страна толерантности»
	16 ноября
	Епишева Н.В.

	10. 
	Семинар для школьных библиотекарей по теме «Требования к оформлению электронных форм бланков заказа и электронных баз на учебники ФК и учебные пособия РК»
	18 ноября
	Епишева Н.В.

	11. 
	Ко Дню Матери. Подборка стихов, сценариев
	21-25 ноября
	Епишева Н.В.

	12. 
	Рейды по классам по проверке содержания учебников
	28-30 ноября
	Епишева Н.В.

	13. 
	Оформление документов для ЦМиРО
	по запросам
	Епишева Н.В.

	14. 
	Ведение систематического, алфавитного, электронного каталогов и картотеки учебников
	в течение полугодия
	Епишева Н.В.

	15. 
	«100 человек, которые изменили ход истории» - настольная книжная выставка
	1- 9 декабря
	Епишева Н.В,

	16. 
	Семинар библиотекарей общеобразовательных организаций, посвященный Году российского кино
	9 декабря
	Епишева Н.В.

	17. 
	«Экскурсия в библиотеку» - знакомство первоклассников со школьной библиотекой
	12 -14 декабря
	Епишева Н.В.

	18. 
	Составить список-закладку – книги-юбиляры 2016-2017 года: «Читайте, девчонки! Читайте, мальчишки!»
	в течение месяца
	Епишева Н.В.



	19. 
	Организовать книжную выставку «Юбилеи года» - по книгам и писателям-юбилярам
	15-20 декабря
	Епишева Н.В.

	20. 
	Новогоднее оформление библиотеки 
	в течение месяца
	Епишева Н.В.

	21. 
	Классный час: «Зимующие птицы»
	21-23 декабря
	Епишева Н.В.

	22. 
	Организация книжной выставки «Здравствуй, гостья -Зима!»
	21-30 декабря
	Епишева Н.В.

	7. РАБОТА СПЕЦИАЛИСТА ПО КАДРАМ 

	1. 
	Подсчет педагогического и страхового стажа работников
	1-7 ноября
	Токмакова Е.А.

	2. 
	Подшивка поступающей документации в личные дела сотрудников
	в течение месяца
	Токмакова Е.А.

	3. 
	Заполнение журнала учета  педагогических работников
	в течение месяца
	Токмакова Е.А.

	4. 
	Работа по ВУС, издание приказа о назначении ответственного за ВУР, составление плана на 2016 год
	в сроки, указанные ВК г.Чебоксары
	Николаева М.В.

	5. 
	Ежедневная работа по кадровому делопроизводству 
	В течение месяца
	Токмакова Е.А.

	6. 
	Составление и сдача отчетов в ЦЗН по выполнению квоты по инвалидам
	1 ноября
	Токмакова Е.А.

	7. 
	Подшивка личных дел уволенных для сдачи в архив
	до 9 ноября
	Токмакова Е.А.

	8. 
	Контроль за сроками прохождения флюорографии
	в течение месяца
	Николаева М.В.

	9. 
	Сбор подписей в приказах
	по мере поступления
	Токмакова Е.А.
Васильева Н.Б.

Иванова Е.В.

Лукьянова Р.А.

	10. 
	Ввод поступающей информации о педагогических работниках в информационную систему «Сетевой город», таблицу по кадровому составу
	По мере поступления
	Гаджимурадова Ж.М. 

	11. 
	Своевременное исполнение запросов вышестоящих органов
	В сроки, указанные в запросе
	Николаева М.В. 

	12. 
	Составление и сдача отчетов в ЦЗН по выполнению квоты по инвалидам
	1 ноября
	Токмакова Е.А.

	13. 
	Размещение информации в  информационную систему «Сетевой город»
	По мере поступления
	Гаджимурадова Ж.М.

	13.
	Подготовка и передача мониторинга КПДН за октябрь месяц
	до 28 ноября
	Васильева Н.Б.

	8. АДМИНИСТРАТИВНО - ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1. 
	Обход школьных помещений, для внесения изменений в технические паспорта
	1 неделя
	Андреев В.Н.

	2. 
	Организация генеральной уборки школьных помещений с использованием моющих и дезинфицирующих средств.
	1 неделя
	Андреев В.Н., тех. персонал

	3. 
	Работа с документами по инвентаризации
	ноябрь-декабрь
	Андреев В.Н.

	4. 
	Подготовка школьного инвентаря к инвентаризации
	ноябрь
	Андреев В.Н., обслуживающий персонал

	5. 
	Оформление табеля рабочего времени, составление графика выхода на работу сторожей и гардеробщиц
	4 неделя ноября и декабря
	Токмакова Е.А.

	6. 
	Выдача моющих и дезинфицирующих средств, составление ведомости, оформление книги учета материальных ценностей
	4 неделя ноября и декабря
	Андреев В.Н.

	7. 
	Представление показаний счетчиков всех видов ТЭР
	25 ноября, 25 декабря
	Андреев В.Н.

	8. 
	Своевременная ликвидация последствий сильных снегопадов и гололедицы, сообщение в СИХС
	постоянно
	Андреев В.Н.

	9. 
	Осмотр школьных помещений, школьных и пришкольных территорий
	в течение месяца
	Андреев В.Н.

	10. 
	Организация текущих общеремонтных (сантехнических, плотницких, сварочных, электромонтажных) работ по школе
	в течение месяца
	Андреев В.Н., Бирюков А.Л.

Магазинов О.Н.

	9. ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

	1. 
	Проверка журналов педагогов дополнительного образования
	В конце месяца
	Ляхов А. В.

	2. 
	Участие в шахматных первенствах города Чебоксары и Чувашской Республики
	Ноябрь
	Ляхов А. В.

	3. 
	Участие в новогодних мероприятиях


	Декабрь
	Ляхов А. В.

	4. 
	Участие обучающихся «Центра дополнительного образования» в районных, городских и республиканских соревнованиях и конкурсах
	В течение четверти
	Ляхов А. В.

Педагоги дополнительного образования

	5. 
	Ведение документации по платным образовательным услугам
	постоянно
	Ляхов А.В.


