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УТВЕРЖДЕН

Приказом МБОУ «СОШ №11»

от 29 октября № 236/1-од
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЫ
НА II ЧЕТВЕРТЬ  2021-2022 УЧЕБНОГО ГОДА
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Отчет о выполнении

	1. ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Работа с родителями обучающихся по своевременной оплате образовательных услуг в рамках платных ДОП 
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	2.
	Подготовка документов по платным ДОП для бухгалтерии (табель посещения, акт, приказ)
	ежемесячно
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	3.
	Подготовка документации в бухгалтерию на оплату педагогам по дополнительному образованию детей в системе Навигатор (приказ, смета, счета). Сбор подписанных договоров 
	декабрь
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	4.
	Профориентация. 

Организация регистрации обучающихся и родителей в проекте «Билет в будущее»
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	5.
	Организация замены уроков
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	6.
	Организация работы по подготовке обучающихся к государственной (итоговой) аттестации. Родительское собрание 9 класс
	по плану
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	7.
	Работа по предупреждению неуспеваемости
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	8.
	Ведение журнала по ТБ, проведение инструктажа с обучающимися
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	9.
	Работа с родителями обучающихся по своевременной оплате образовательных услуг в рамках платных ДОП 
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	10.
	Подготовка документов по платным ДОП для бухгалтерии (табель посещения, акт, приказ)
	ежемесячно
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	11.
	Подготовка документации в бухгалтерию на оплату педагогам по дополнительному образованию детей в системе Навигатор (приказ, смета, счета). Сбор подписанных договоров 
	декабрь
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	12.
	Профориентация. 

Организация регистрации обучающихся и родителей в проекте «Билет в будущее»
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	13.
	Участие на семинарах по организации горячего питания согласно дорожной карте Управления образования администрации г. Чебоксары
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	14.
	Заседание учителей по подготовке детей к олимпиадам на муниципальный этап ВОШ
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	15.
	Составление справок, приказов по итогам ВШК за II четверть
	ноябрь - декабрь
	Заместители директора

Шавкина В.Б.
	

	16.
	Составление заявок, приказов на муниципальный этап ВОШ 
	ноябрь - декабрь
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	

	17.
	Организация работы с обучающимся, мотивированными на обучение (олимпиады, конкурсы, соревнования)
	в течение года
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	18.
	Обновление информации на школьном сайте. 

Предоставление информации на сайт о муниципальном этапе ВОШ
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	19.
	Обновление информации на школьном сайте. Предоставление информации на сайт о проведенных мероприятиях
	в течение четверти
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	20.
	Сбор документов на льготное питание, рассмотрение и подготовка приказов
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	21.
	Составление заявок на участие в олимпиаде -  проекте из Перечня Российского совета олимпиад школьников на 2021/22 учебный год (профили «Химия», «Физика», «Иностранный язык», «Математика», «Русский язык» и «История»)
	ноябрь-февраль
	Заместитель директора

Шавкина В.Б,

Учителя предметники
	

	22.
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	ноябрь
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	

	23.
	Оказание методической помощи аттестующимся учителям по составлению карты результативности, справок и приказов 
	октябрь-ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	24.
	Заседания ШМО на тему «Современный урок с позиции ФГОС»
	4-я неделя ноября
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.

Руководители ШМО
	

	25.
	Учет призеров и победителей на муниципальном этапе ВОШ
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	26.
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	ноябрь
	Заседание ШМО учителей математики и информатики
	

	27.
	Предметная декада математики и информатики
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	28.
	Предметная декада учителей начальных классов
	декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	29.
	Организация работы по подготовке самообследования
	декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	30.
	Оказание методической помощи аттестующимися учителем по составлению карты результативности профессиональной деятельности
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	31.
	Участие на совещании заместителей директоров по теме «Организация и проведение муниципального этапа ВОШ в 2021/2022 учебном году
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	2. МЕРОПРИЯТИЯ

	1.
	Республиканская акция 

«Молодежь за здоровый образ жизни»

Урок-практикум «Сохранение физического и психического здоровья в современной информационной среде»

«Веселые старты» 1-4 классы, 

«Спортивные соревнования» 5-9 классы 
	октябрь - ноябрь

	Заместитель директора Родионова Н.С.,  педагог-психолог Гладкова Н.К. учителя физической культуры, классные руководители 1-9 классов
	

	2.
	Месячник правовых знаний

Книжная выставка «Закон мой друг»

Беседа с привлечением члена

детского общественного совета Александровой Н.М.
	октябрь - ноябрь

	Заместитель директора Родионова Н.С., учитель, учитель истории и права, классные руководители 1-9 классов
	

	3.
	Новогоднее оформление школы

Конкурс «Новогодняя школа города Чебоксары - 2022»

Конкурс на лучшее оформление класса

Конкурс- выставка «Символ года»
	22.11.-10.12.2021
	Заместитель директора Родионова Н.С., педагог-организатор Николаева Т.В., комиссия по оформлению школы
	

	4.
	Мероприятия, посвященные Дню матери

Конкурс «Открытка для мамы»

Конкурс «Готовим вместе с мамой»

Видеоролики посвященные Дню матери

Поздравительный коллаж среди 

5-9 классов  

Выставка рисунков «Портрет мамы» в 1 классах
	22.11- 26.11.2021
	Заместитель директора Родионова Н.С., педагог-организатор Николаева Т.В.
	

	5.
	Новогодние мероприятия (по отдельному плану)
	декабрь
	Зам. директора Родионова Н.С., педагог-организатор Николаева Т.В.
	

	3. ГОСУДАСРТВЕННАЯ ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ

	

	1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2021-2022 учебном году
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	2.
	Проведение классных собраний для родителей учащихся 9-х класса для ознакомления с нормативной базой и порядком проведения ГИА
	ноябрь 
	Заместитель руководителя Смирнова И.В, педагоги-предметники, классный руководитель 9 класса
	

	3.
	Круглый стол по результатам пробного ОГЭ
	ноябрь
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В, педагоги-предметники, 
	

	4.
	Сбор данных обучающихся 9 класса для формирования базы данных РИС – ГИА
	в течение четверти
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В, классный руководитель 9 класса
	

	5.
	Сбор заявлений на проведение итогового собеседования по русскому языку в 9-х классах
	декабрь
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	6.
	Формирование банка данных участников ОГЭ
	ноябрь-декабрь
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В, классный руководитель 9 класса
	

	7.
	Проведение срезовых  работы  по предметам ОГЭ
	декабрь
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В, педагоги-предметники, классный руководитель 9 класса
	

	8.
	Организация проведения итогового собеседования по русскому языку
	с декабря
	Заместитель директора

Смирнова И.В.

классные руководители,

учителя-предметники
	

	9.
	Обновление информационного стенда по процедуре  ГВЭ, ОГЭ для выпускников школы и их родителей
	ноябрь-
декабрь
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В 
	

	10.
	Организация и проведение тренировочных занятий для учащихся по заполнению бланков ГВЭ,ОГЭ, анализ ошибок выпускников предыдущих лет
	ноябрь-
декабрь
	Заместитель руководителя  Смирнова И.В, педагоги-предметники, классный руководитель 9 класса
	

	11.
	Сбор заявлений учащихся 9-х классов на проведение ГВЭ,ОГЭ по выбранным предметам
	
	
	

	12.
	Оформление информационного стенда по процедуре ГВЭ,ОГЭ для выпускников и их родителей
	
	
	

	4. ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

	1.
	Классно-тематический контроль 9а класса

 
	ноябрь-
декабрь
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	2.
	Проведение административных контрольных работ в форме ОГЭ по обязательным предметам и предметам по выбору обучающихся
	декабрь
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	3.
	Качество подготовки педагогов к 

проведению уроков.
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	4.
	Контроль выполнения рабочих программ по учебным предметам 5-9 классов
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	5.
	Мониторинг охвата горячим питанием в школьной столовой учащихся 1-9 классов
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	6.
	Проверка учителей по подготовке к муниципальному этапу ВОШ
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	7.
	Тематический контроль «Организация питания в школе»
	декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	8.
	Классно-обобщающий контроль в 1 классах. Адаптация первоклассников
	ноябрь
	Администрация
	

	9.
	Проверка состояния рабочих тетрадей в 3, 4 классах.
	декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	10.
	Контроль условий, способствующих сохранению и укреплению здоровья учащихся
	систематически
	Администрация
	

	11.
	Проведение перекрестных проверочных работ во 2-4 классах по русскому языку и математике
	декабрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б., руководитель ШМО начальных классов 
	

	12.
	Итоги школьного этапа Всероссийской олимпиады школы
	ноябрь
	Заместитель директора

Шавкина В.Б.
	

	5. ПРОЕКТНАЯ РАБОТА

	1.
	Знакомство с календарными православными и народными праздниками и проведение тематических мероприятий по некоторым из них в рамках проекта духовно-нравственной программы «Социокультурные истоки»
	февраль
	Заместитель директора 
Шавкиной В.Б.
	

	2.
	Рассмотрение вопросов по апробации рабочей программы по чувашскому языку в рамках внедрения беспереводного метода изучения чувашского языка. Обновление материально-технической базы школы по внедрению беспереводного метода изучения чувашского языка
	февраль - март
	Заместитель директора 
Шавкиной В.Б.
	

	3.
	Профориентация. Организация регистрации обучающихся и родителей в проекте «Билет в будущее»
	в течение четверти
	Заместитель директора

Смирнова И.В.
	

	6. КАДРОВАЯ РАБОТА

	1.
	Ежедневный сбор и направление отчетов по заболеваемости обучающихся и педагогов в управление образования администрации г. Чебоксары и в медицинское учреждение
	ежедневно
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	2.
	Выставление фотографий в баннер благоустройства на сайт школы 
	еженедельно вторник и четверг
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	3.
	Оформление приказов на аванс работникам 
	ежемесячно до 15 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	4.
	Оформление приказов на заработную плату работников
	ежемесячно до 24 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	5.
	Составления графика работы сторожам и гардеробщикам
	ежемесячно
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	6.
	Ведение табеля учета сотрудников
	ежемесячно
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	7.
	Составление и сдача отчетов в ЦЗН по выполнению квоты по инвалидам
	ежемесячно до 5 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	8.
	Составление и сдача заявки потребности в работниках в ЦЗН и в Центр мониторинга
	ежемесячно до 5 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	9.
	Составление отчета в ЦЗН и в управление образования администрации г. Чебоксары по вакансиям
	ежемесячно до 5 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	10.
	Отчет и справка о проводимых органами государственного контроля и органам прокуратуры проверок в управление образования администрации г. Чебоксары
	ежемесячно до 20 числа
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	11.
	Оформление документов на вновь прибывших сотрудников (оформление личных дел, трудовых книжек, карточек Т2, приказов, трудовых договоров, заполнение журналов по ТБ, охране труда, принятых работников, ГО, антитеррора и т.д. направление информации в ПФР)
	ноябрь-декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	12.
	Проведение анализа с медицинскими работниками на предмет соответствия сделанных прививок (оформление  уведомлений по СанПин)
	декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	13.
	Работа с ФСС по оформлению больничных листов 
	ноябрь-декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	14.
	Работа с Военкоматом, составление и утверждение плана работы на 2022-2023 учебный год 
	декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	15.
	Подготовка документов для формирования графика отпусков сотрудников на 20221 год
	декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	16.
	Работа по формированию архива школы
	ноябрь-декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	17.
	Отправка почтовых корреспонденций 
	в течение месяца
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	18.
	Подшивка поступающей документации в личные дела сотрудников
	в течение месяца
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	19.
	Работа с кадровыми документами (оформление и регистрация приказов по личному составу, по основной деятельности, по ученикам, выдача личных дел учеников, оформление заявлений)
	постоянно
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	20.
	Исполнение постановления администрации г. Чебоксары от 02.10.2013 № 3157 о представлении списка детей на 01.01.2021 с изменениями
	декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	21.
	Подготовка номенклатуры дел на 2022 год
	декабрь
	Специалист по кадрам Николаева Е.Г.
	

	7. РАБОТА БИБЛИОТЕКИ

	1.
	Оформление подписки на издания на 1-е полугодие 2022 года.
	ноябрь
	Епишева Н.В.
	

	2.
	Работа в электронном каталоге (внесение вновь поступивших экземпляров, убрать из каталога списанные экземпляры)
	ноябрь-декабрь
	Епишева Н.В.
	

	3.
	Экскурсия. Путешествие по библиотеке: 1. Знакомство с книжным домом. Понятие читатель, библиотека, библиотекарь. 2. Ознакомление с основными правилами пользования библиотекой. 3. Правила умения обращаться с книгой – 1 классы
	ноябрь -декабрь


	Епишева Н.В., классные руководители
	

	4.
	Информирование о вновь поступивших изданиях в библиотеку
	ноябрь -декабрь
	Епишева Н.В.
	

	5.
	120 лет со дня рождения писателя, художника-иллюстратора Евгения Ивановича Чарушина (1901-1965). Видеоурок
	11 ноября
	Епишева Н.В.
	

	6.
	Обзор, беседа. «Дорогами победы» - настольная книжная выставка, посвященная строительству Сурского и Казанского оборонительных рубежей
	12 ноября
	Епишева Н.В.
	

	7.
	«На страже закона» - дни правовой культуры. Оформление книжной выставки «Закон мой друг»
	15-19 ноября
	Епишева Н.В 
	

	8.
	Ко Дню Матери – викторина «Сказочные мамы»
	23-30 ноября
	Епишева Н.В.
	

	9.
	«9 декабря - День героев Отечества» – настольная книжная выставка
	7-9 декабря
	Епишева Н.В.
	

	10.
	Составить список-закладку «Книги-юбиляры 2021 года»
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	11.
	Организовать книжную выставку «Книга, с юбилеем!» - по книгам-юбилярам 2021 года
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	12.
	Новогоднее оформление библиотеки
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	13.
	Организация книжной выставки «Здравствуй, гостья – Зима!»
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	14.
	Подбор стихов о зиме, сценариев к Новогодним праздникам
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	15.
	Новогодняя литературная викторина «Встреча со сказочными героями»
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	16.
	Ежедневная работа с фондом: расстановка, подбор документов
	ноябрь-декабрь
	Епишева Н.В.
	

	17.
	Анализ читательских формуляров. Выявление должников
	декабрь
	Епишева Н.В.
	

	18.
	Оформление документов для ЦМиРО
	по запросам
	Епишева Н.В.
	

	8. РАБОТА ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

	1.
	Проведение углубленной диагностики с группой детей, показавших низкие результаты в ходе стартовой диагностики
	ноябрь
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	2.
	Проведение текущих диагностических обследований:

- текущее наблюдение за развитием и продвижением учащихся в учебной деятельности;

-изучение интеллектуальных способностей

-изучение сформированности определённых УУД
	декабрь 


	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	3.
	Индивидуальное и групповое консультирование родителей и педагогов по результатам диагностики трудностей в обучении учащихся и вопросам адаптации.
	ноябрь – 

декабрь
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	4.
	Организация и проведение коррекционной работы с детьми, имеющими соответствующие показания.
	ноябрь – 

май
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	5.
	Повышение психологической компетенции педагогов (семинары, совещания и т.д.)
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	6.
	Участие в ПМПк
	В течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	7.
	Коррекционно-развивающая работа
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	8.
	Беседы на тему ЗОЖ
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	9.
	Проведение классных часов «Психология общения»
	декабрь – 

февраль
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	10.
	Диагностика проявления интереса к ПАВ
	ноябрь-декабрь
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	11.
	Подготовка информационных материалов о вреде курения и о ЗОЖ
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	12.
	Индивидуальное и групповое консультирование детей и взрослых по результатам диагностики
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	13.
	Углубленное изучение детей с трудностями в обучении
	ноябрь
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	14.
	Проведение учебно-развивающей и коррекционной работы с детьми, имеющими соответствующие показания 
	ноябрь – 

май
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	15.
	Обучение родителей и педагогов навыкам коррекционно-развивающей работы. Диспетчерская помощь
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	16.
	Коррекционная работа с детьми с особыми образовательными потребностями
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	17.
	Развитие психологической компетентности педагогов (темы «Психофизиологические особенности детей с СДВ», Невнимательность  у детей: причины и пути развития», «Причины школьной неуспеваемости»
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	18.
	Посещение дней открытых дверей СсУЗов и ВУЗов города
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	19.
	Профориентационные беседы представителей СсуЗов и ВУЗов города
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	20.
	Большие психологические игры, «Неделя психологии», тематические классные часы
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	21.
	Классные и тематические часы на тему «Дружба». 

Тренинги по развитию социальной компетентности
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	22.
	Тематическое информирование родителей и по вопросам подросткового возраста, возможных трудностях в общении с подростком
	в течение года
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	23.
	Социально- психологическое тестирование
	по плану
	Педагог-психолог Гладкова Н.К.
	

	9. РАБОТА СОЦИАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	Диагностическая деятельность

	1.
	Исследование контингента учащихся с учетом вновь прибывших. Методы исследований: беседы с учащимися, изучение личных дел, беседы с классными руководителями, посещение семей, посещение уроков
	по мере выявления
	Социальный педагог, психолог,  классный руководитель
	

	2.
	Исследование социальных сетей подростков, состоящих на учете в ПДН, на внутришкольном учете
	ноябрь 


	Социальный педагог
	

	Охранно-защитная деятельность

	2.
	Разработка памяток для родителей
	в течение года
	Психолог, социальный педагог
	

	Коррекционно-развивающая деятельность

	1.
	Вовлечение детей и подростков  группы риска в досуговую деятельность.
	в течение года
	Социальный педагог
	

	2.
	Проведение совместных рейдов по посещению семей с целью коррекции семейного воспитания.
	в течение года
	Социальный педагог, классные руководители
	

	3.
	Проводить индивидуальную работу с родителями
	в течение года
	Социальный педагог
	

	4.
	Посещать классные родительские собрания с целью выяснения взаимо отношений педагог - родитель, педагог- ребенок
	в течение года
	Социальный педагог
	

	Организационно-методическая деятельность

	1.
	Организовать работу родительского всеобуча.
	в течение года
	Социальный педагог
	

	Консультационно - профилактическая деятельность

	1.
	Проводить индивидуальные и групповые консультации с родителями и педагогами по вопросам охраны прав детства
	в течение года
	Социальный педагог
	

	2.
	Координировать работу всех служб в интересах прав детей
	по необходимости
	Социальный педагог
	

	3.
	Малый педагогический совет. По теме: «Профилактическая работа с неуспевающими обучающимися»
	ноябрь 


	Администрация
	

	10. ПРОФИЛАКТИКА ПРАВОНАРУШЕНИЙ

	1.
	Совет профилактики
	19.11.2021

17.12.2021
	Администрация
	

	2.
	Мероприятия по профилактике правонарушений
	ноябрь-декабрь 
	Заместитель директора Степанова Н.Г.
	

	11. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Организация генеральной уборки школьных помещений с использованием моющих и дезинфицирующих средств.
	еженедельно
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	2.
	Работа с документами по инвентаризации
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	3.
	Подготовка школьного инвентаря к инвентаризации
	ноябрь
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	4.
	Выдача моющих и дезинфицирующих средств, составление ведомости, оформление книги учета материальных ценностей
	по мере необходимости
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	5.
	Представление показаний счетчиков всех видов ТЭР
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	6.
	Своевременная ликвидация последствий сильных снегопадов и гололедицы, сообщение в СИХС
	постоянно
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	7.
	Осмотр школьных помещений, школьных и пришкольных территорий
	постоянно
	Заместитель                              директора

Андреев В.Н.
	

	8.
	Организация текущих общеремонтных (сантехнических, плотницких, сварочных, электромонтажных) работ по школе
	по мере необходимости
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	9.
	Помощь в работе по закупке товаров и услуг, сбору коммерческих предложений
	постоянно
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	10.
	Составление авансовых отчетов
	ноябрь-декабрь
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	11.
	Контроль за сохранностью школьного имущества
	постоянно
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	

	12.
	Подготовка медицинского кабинета к лицензированию
	ноябрь
	Заместитель директора

Андреев В.Н.
	


